
2016	
  ASEE	
  NCS	
  Conference	
  
Process	
  to	
  Accept	
  Review	
  Request	
  and	
  Submit	
  Review	
  

	
  
Acceptance	
  of	
  Review	
  request	
  
	
  
Step-­‐1:	
  Login	
  to	
  EasyChair	
  using	
  your	
  credentials	
  (user	
  id	
  and	
  password)	
  
	
  
	
  
Step-­‐2:	
  Select	
  EasyChair	
  à	
  My	
  Conferences	
  à	
  2016	
  ASEE	
  NCS	
  Conference	
  on	
  the	
  top	
  black	
  color	
  menu	
  bar	
  

(If	
  you	
  are	
  not	
  using	
  EasyChair	
  for	
  any	
  other	
  conferences,	
  you	
  can	
  skip	
  this	
  step)	
  
	
  
Step-­‐3:	
  Select	
  2016	
  ASEE	
  NCS	
  à	
  Change	
  role	
  on	
  the	
  top	
  black	
  color	
  menu	
  bar	
  and	
  select	
  “Subreviewer”	
  

	
  
	
  
	
  
Step-­‐4:	
  Select	
  the	
  submission	
  you	
  are	
  assigned	
  on	
  the	
  top	
  left	
  as	
  shown	
  below	
  

	
  
	
  
	
  
Step-­‐5:	
  Select	
  “Answer	
  request”	
  in	
  the	
  top	
  right	
  grey	
  color	
  box	
  

	
  
	
  



Step-­‐6:	
  Enter	
  a	
  brief	
  message	
  such	
  as	
  “yes”	
  in	
  the	
  text	
  box,	
  and	
  select	
  “I	
  agree	
  to	
  review	
  this	
  submission”	
  and	
  
send	
  the	
  message	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



Submit	
  Review	
  for	
  the	
  manuscript	
  
	
  
Step-­‐1:	
  Login	
  to	
  easychair	
  using	
  your	
  email	
  and	
  password	
  
	
  
	
  
Step-­‐2:	
  Select	
  EasyChair	
  à	
  My	
  Conferences	
  à	
  2016	
  ASEE	
  NCS	
  Conference	
  on	
  the	
  top	
  black	
  color	
  menu	
  bar	
  
	
  
	
  
Step-­‐3:	
  Select	
  2016	
  ASEE	
  NCS	
  à	
  Change	
  role	
  on	
  the	
  top	
  black	
  color	
  menu	
  bar	
  and	
  select	
  “Subreviewer”	
  

	
  
	
  
	
  
Step-­‐4:	
  Select	
  the	
  submission	
  you	
  are	
  assigned	
  on	
  the	
  top	
  left	
  as	
  shown	
  below	
  

	
  
	
  
Step-­‐5:	
  Select	
  “Submit	
  review”	
  inside	
  the	
  grey	
  color	
  box	
  present	
  on	
  the	
  right	
  side	
  

	
  
	
  
	
  
Step-­‐6:	
  Enter	
  your	
  feedback	
  in	
  appropriate	
  text	
  boxes	
  and	
  submit	
  the	
  review	
  


